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Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado

Resolucion N° 514-2010 -OSCE/PRE

Jesiis Maria, 18 0CT. 2010

VISTO:

El Memorando N° 1050-2010 /OAF-LDS de fecha 28 de setiembre de 2010
de la Oficina de Administracion y Finanzas.

CONSIDERANDO:

Que, el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE, es un
organismo publico técnico especializado adscrito ol Ministerio de Economia y
Finanzas, con personalidad juridica de derecho publico que goza de auionomia técnica,
Suncional, adminisirativa, econdmica y financiera, encontrdndose su personal sujeto al
régimen laboral de la actividad privada;

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 6° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 184-2008-EF, en la fase
de programacion y formulacion del Presupuesto Institucional, cada wna de las
dependencias de la Entidad determinard, dentra del plazo sefalado por la normativa
correspondiente, sus requerimienios de bienes, servicios y obras, en funcion de sus
metas presupuestarias establecidas, sefialando la programacién de acuerde a sus
prioridades;

Que, asimismo el citado dispositivo establece que los requerimienios serdn
incluidos en el cuadra de necesidades que sera remitido al drgano encargado de las
contrataciones para su consolidacidn, valorizacion y posterior inclusion en el Plan
Anual de Contrataciones;

QOue, a través de la Directiva N° 005-2009-OSCE/CD, se uniformizaron los
criterios para elaborar y publicar los Planes Anuales de Contrataciones de las
Entidades del Sector Piiblico hajo el ambito de aplicacion de la Ley de Contrataciones
del Estado;

Que, mediante Resolucion N° 025-2010-OSCE/PRE, se aprobd el Instructive N°
004-2010-0SCE/PRE, Lineamientos para la elaboracion del cuadro de necesidades del
OSCE para el aiio 2011,

Oue, con la finalidad de contar con un Plan Anual de Contrataciones del OSCE,
que incluya los procesos de seleccion a ejecutarse en el aiio 2011, los que permitiren
satisfacer las necesidades de las dreas usuarias para el cumplimiento de las actividades
v metas que cada Unidad Orgdnica proyecta alcanzar en el 2011, el OSCE, como ente




rector de las contrataciones, requiere definir los lineamientos para la elaboracion de su
Plan Anual de Contrataciones para el efercicio presupuestal 2011,

Que, en tal sentido, resulta necesaria la aprobacidon de los mencionados
lineamientos, los cuales deben ser compendiados en un tmico documento para facilitar
su conocimiento y aplicacion obligatoria por lodas las Unidades Orgdnicas del OSCE;

De conformidad con el numeral 14) del articulo 10° del Reglamento de
Organizacion y Funciones del OSCE, aprobado por el Decreto Supremo N* 006-2009-
EF, y con la visacidn de la Secretaria General, las Oficinas de Administracion y
Finanzas, Asesoria Juridica y de la Unidad de Logistica y Servicios Generales.

SE RESUELVE:
Articulo _Primero.- Aprobar el Instructive N° /¢ -2010-OSCE/PRE,

“Lineamientos para la elaboracién del Plan Anual de Contrataciones del OSCE para el
aiio fiseal 2001", gue en anexo adjwnto forma parte de la presente Resolucion.

Articule Segundo.- Disponer la publicacion del presenie instructivo en lu
Intranet institucional para su difusién, conocimiento y cumplimiento.

Registrese y comuniquese.
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INSTRUCTIVO N2 /¢ -2010-0OSCE/PRE

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES
DEL OSCE PARA EL ANO FISCAL 2011

I. OBIETIVO

Definir los lineamientos para la elaboracion del Plon Anual de Contrataciones del
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado- OSCE, para el ejercicio
presupuestal 2011.

El Plan Anual de Contrataciones constituye un instrumento de gestion que refleja
los procesos de seleccion producto de lo consolidacion de las necesidades
formuladas por todos las unidades orgdnicas de la Entidad y que cuentan con
presupuesto, de ello la importancia de la participaciéon de cada una de las dreas
usuarias.

Il. FINALIDAD
Contar con un Plan Anual de Contratociones — PAC del OSCE que incluya los
procesos de seleccion a ejecutar durante el ano 2011, que permitan satisfacer las
necesidades de las dreas usuarias para el cumplimiento de las metas que cada
unidad orgdnica proyecta alcanzar.

Ill. AMBITO DE APLICACION
El presente Instructivo es de aplicacion obligatorin de todas las Unidades

Organicas del OSCE.

IV. BASE LEGAL

1. leyde Contrataciones del Estado, aprobada mediante Decreto legislativo
Ne 1017 y su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremao N2 184-
2008-EF,

2. Directiva N2 005-2009-05CE/CD — Plan Anual de Contrataciones, que
uniformiza los criterios pora lo eloboracion y publicocion de los Planes
Anuales de Contrataciones de las Entidades del Sector Publico.

DISPOSICIONES GENERALES

De acuerdo a la Directiva N2 005-2009-0O5CE/CD, el Plan Anual de Contrataciones

constituye un instrumento de gestion que debe obedecer en forma estricta y

exclusiva a la satisfaccion de las necesidodes de la entidad, por lo que se requiere

contar con un documento que incluya todos los procesos de seleccion a traves de

\ los cuales se contrate los requerimientos formulados oportunamente por las

l}}* unidades orgdnicas de la Entidad, para cuyo efecto debe definirse los lineamientos
e o para su correspondiente elaboracion.
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Ministerio de Economia y Organismo Supervisor delas

Finanzas Contrataciones del Estado

En ese sentido debe tenerse presente lo siguiente:

1. En el PAC se deberd considerar las contrataciones de bienes, servicios y obras
que la entidad requerird durante el afio fiscal 2011, con independencia del
régimen que las regule o su fuente de financiamiento.

2. Para efectos de desarrollar las actividades que conduzca a la formulacion del
PAC 2011, se establecerd un cronograma de trabajo cuyos plazos deberdn ser
cumplidos por todas las unidades orgdnicas y unidades técnicas, el mismo que
serd publicado @ través del intranet institucional (modulo ULSE).

3. Los requerimientos previstos en el cuadro de necesidades y siempre que
cuenten con la asignacion presupuestal correspondiente, serén consignados en
el Cuadro de Programacién de Contrataciones, en funcién del cual cada
Unidad Orgdnico deberd presentar las Especificaciones Técnicas y/o Términos
de Referencia de sus requerimientos, conforme la informacion establecida en
formatos del Anexo 1 y 2, segun corresponda, y en las fechas programadas en
el cronograma.

Llos Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas deben ser
presentados formalmente a la Oficina de Administracion y Finanzas y a la
Unidad de Logistica y Servicios Generales mediante el correo electronico

?’""""f"f\\ plananual@osce.qgob.pe., en los fechas establecidas en el cronograma,
% ":u,il precisando toda la informacion minima requerida en los Formatos antes
7 sefialados v debidamente visado por el Director o Jefe de Oficing, caso
2 '??*-3c_'s';-,§/ contrario se tendran por no presentados, bajo responsabilidad del Director o

Jefe de Oficina de que su requerimiento no se considere en el PAC 2011.

4. El Cuadro de Programacion de Contrataciones incluye todos los requerimientos
formulados por los usuarios, con valorizaciones estimadas, en el que también
se establece la fecha en la que la Unidad Orgdnica debe formalizar su
requerimiente a la Oficina de Administracién y Finanzas, adjuntando la version
actualizada de los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas, con el
fin de desarrollar los actos preparatorios y poder convocar el proceso de
seleccion correspondiente en la fecha estimada en el PAC 2011.

5. La Unidad de Logistica y Servicios Generales en funcion del objeto y el valor
estimado determinard el tipo de proceso de seleccion.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

DESIGNACION DE REPRESENTANTE

1. La Oficina de Administracién y Finanzas solicitard a cada unidad organica la
designacion de un representante, cuya funcion serd la de eloborar los
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Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas de los requerimientos
considerados en el Cuadro de Programacion de Contrataciones y conforme la
informacion establecida en los Anexo 1y 2.

Para tal efecto, debera informar el nombre del representante designado,
senalando su correo electronico y teléfono (anexo), al siguiente correo
electrénico: plananual@osce.gob.pe.

DE LAS UNIDADES TECNICAS

2. Se constituiran unidades técnicas de apoyo y asesoramiento que brinden
apoyo a los usuarios, de acuerdo al cronograma, en la definicién y/o elaboren
los términos de referencia o especificaciones técnicas de los requerimientos
previstos en el Cuodro de Progromacion de Contrataciones.

Constituyen Unidades Técnicas las siguientes:

> Unidad de Logistica y Servicios Generales: quienes tendrdn a su cargo la
elaboracion de las especificaciones técnicas y términos de referencia de los
bienes y servicios relacionados a servicios de vigilancia y limpieza, bienes
de existencia, mantenimientoe de la infraestructura de los edificios,
vehiculos, ascensores y maobiliario en general.

> Unidad de Recursos Humanos: quienes tendran a su cargo la elaboracién
de las especificaciones o términos de referencia de los bienes y servicios
relacionados a sequro médico de practicantes, pdliza de seguros vida ley,
uniformes, cursos de capacitacion que formardn parte del Plan de
Capacitacién y del Plan de Bienestar de la Entidad.

* Unidad de Soporte y Comunicaciones: quienes tendrdn a su cargo lo
elaboracion de los especificaciones técnicas o términos de referencia de las
necesidades de bienes y servicios relacionados o equipos informaticos y
periféricos, software, servicios de internet, mantenimiento de equipos de
computo e impresoras, materiales necesarios para instalaciones de red.

DE LA ELABORACION DEL PAC

3. La Unidad de Logistica y Servicios Generales es responsable de elaborar y
publicar en el intranet institucional, en el médulo denominado ULSE, opcion
CUADRO DE PROGRAMACION DF CONTRATACIONES y FORMATOS, el Cuadro
de Programacion de Contrataciones y los Formatos que forman parte del
presente documento.

4. Cada Unidad debe elaborar los Términos de Referencia y /o Especificaciones
Técnicas, de acuerdo al Cuadro de Programacion de Contrataciones
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5. Una vez remitido los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas por
parte de la Unidades Orgdnicas, la Unidad de Logistica y Servicios Generales
realizard las siguientes acciones:

5.1 Verificaré que los documentos enviados correspondan a los
requerimientos consignados en los Cuodros de Programacion de
Contrataciones y que cumplan con los requisitos establecidos en el
presente documento. De ser necesario, otorgard a las dreas usuarias un
plazo adicional de cinco (05) dias hdbiles para subsanar las
observaciones que formule, las que de existir, serdn informadas al
correo electrénico de la persona designada por cada drea, con copia al
Director y/o Jefe de Unidad. La informacién que el usuario remita fuera
del plazo adicional otorgado no serd tomada en cuenta para la
elaboracion del PAC.

5.2 Consolidard, clasificard y agrupard la informacién remitida por las dreas
usuarias, para poder determinar los objetos de contratacion.

5.3 Efectuard las indagaciones de posibilidades de precios que ofrece el
mercado seqgun lo dispuesto en el numeral 1.1 del acdpite VI de la
Directiva N° 005-2009-0SCE/CD.

5.4 Una vez definido el objeto contractual y el valor estimado se

£ % b determinard el tipo de proceso de seleccién a ser considerado en el PAC.
: J 5.5 Asimismo, consolidard el Cuadro de Contrataciones Directas, en el que
“.Osct” se incluyen aquellos requerimientos que luego de la evaluacion

correspondiente no pudieran ser agrupadas, ya sea por su naturaleza
especifica y/o porque el monto estimado no supera las 3 (tres} UIT.

5.6 Culminada la evaluacion final del PAC 2010, remitirac a los
Directores/Jefes de Oficina de las respectivas dreas usuarias la relacion
de los procesos de seleccion que quedaron total o parcialmente
desiertos, para que evalien si persiste la necesidod y confirmen si
dichos procesos deben incluirse en el PAC 2011, siempre y cuando el
Objeto Contractual / Condiciones del Servicio o Bien no sean
reformulados y este previsto en su presupuesto 2011.

5.7 Elaborard el Proyecto Plan Anual de Contrataciones - PAC y lo remitird
a la Oficina de Administracidn y Finanzas, una vez que se ha tomado
conocimiento de la aprobacion del Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA) y en la oportunidad que permita cumplir con los plazos
establecidos por la normativa aplicable, con opinion favorable de la

2 Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion, a fin de
L&X L garantizar que la programacion efectuada cuente con el presupuesto
fa asignado.

5.8 De identificar nuevos requerimientos que no hayan sido previstos en el
cuadro de necesidades, no serdn tomados en cuenta toda vez que no
cuentan con lo respectiva asignacion presupuestal. El mismo
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tratamiento se dard a aquellos requerimientos que habiendo sido
incluidos en el cuadro de necesidades de cada usuario, fueron
eliminados o reducidos por razones presupuestales; sin perjuicio que
toda esta informacién se traslade o la Oficing de Planeamiento,
Presupuesto y Cooperacion, para que en coordinacion con cada Unidad
Organica determinen si durante el ejercicio presupuestal 2011 se
considerarad su atencion.

Vil. DISPOSICIONES ADICIONALES

1. No podran ser incluidos en el PAC los requerimientos que no hayaon sido
requeridos en el cuadro de necesidades y que en consecuencia no cuenten con
el respectivo presupuesto, asi como los que no cuenten con los términos de
referencia o especificaciones técnicas claramente definidos por cada drea
usuaria.

2. La Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion coordinard con cada -
_ drea usuario para considerar aquellos requerimientos nuevaos, los reducidos o

7 it no incluidos, con el fin de evaluar lo viabilidad de su atencion durante el
Dé}f - ejercicio presupuestal 2011.
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ANEXO 1: REQUERIMIENTO DE BIENES

1. OBJETO: Adquisicion de bienes.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO: Una descripcidén basica de los bienes que
requiere.

3. FINALIDAD PUBLICA: Precisar el motivo por el cual se requiere dicho bien.

4, ESPECIFICACIONES TECNICAS: Describir con precision las caracteristicas
del bien a adquirir.

a) Descripcion  detallada, color, peso, cddige o cualquier otra
caracteristica de los bienes, de ser el caso.

En caso sean uno o varios items se definira de la siguiente manera:

N® ITEM DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD DE
MEDIDA

b) Plazo de Garantia

c) Modalidad de Ejecucion, de ser el caso: llave en mano, indicando el
plazo en dias calendario para la instalacion y puesta en marcha.

d) Indicar si resultan aplicables una o mas reglamentos técnicos (numero y
cadigo), normas metrolGgicas y/o sanitarias nacionales

e) Condiciones Adicionales (informacion complementaria)

5. PLAZO DE ENTREGA: Indicar el plazo de entrega en dias calendario. De
requerirse entregas parciales senalar el calendario de entregas:

NO ITEM DESCRIPCION | CANTIDAD | UNIDAD DE | FECHAS
MEDIDA ESTIMADAS
DE ENTREGA

6. LUGAR DE ENTREGA: En los almacenes del OSCE, sito en Sub-Lote 69-B
Zona Comercial del conjunto Residencial San Felipe Edificio El Regidor, 6to.
Piso — Jests Maria

7. FORMA DE PAGO: De acuerdo con la naturaleza del bien, indicar si el pago
se realizard al final de la prestacion, en forma periodica segln entregas
parciales senaladas en el calendario de entregas del acapite 5.

Ve B° Y SELLO FIRMA Y SELLO DEL JEFE DE
JEFE DEL AREA USUARIA OFICINA O DIRECCION
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ANEXO 2: REQUERIMIENTO DE SERVICIOS

1. OBJETO: Contratacion de servicios en general/ servicios de consultoria /
arrendamiento de local

2. DESCRIPCION DEL OBJETO: Una descripcion basica del servicio requerido

FINALIDAD PUBLICA: Precisar el motivo por el cual se requiere dicho
servicio.

4, TERMINOS DE REFERENCIA: Describir con precision las caracteristicas del
servicio

a) Descripcién de las condiciones especificas del servicio a realizar.

b) Perfil del Proveedor: tales como experiencia minima (expresada en afios,
cantidad de trabajos realizados u otros razonables).

c) Perfil del Personal Propuesto: calificaciones o grados academicos,
experiencia (expresada en afios, cantidad o calidad de trabajos
realizados u otros razonables).

d) Entregables: Indicar el producto o resultado del servicio, de ser aplicable

e) Condiciones Adicionales: que se estimen pertinentes para precisar la

necesidad.
TN 4. PLAZO DE EJECUCION: En dias calendario. Duracién total de la prestacion o
5 Lfg,ﬁ % plazo de entrega de cada producto o entregable (de ser el caso).
Yo 5. LUGAR DE LA PRESTACION

6. FORMA DE PAGO: De acuerdo con la naturaleza del servicio, indicar si el pago
e realizara al final de la prestacion o si seré realizado en forma periddica de
acuerdo a la entrega de los productos.

" ,y 7. CONFORMIDAD: Del area encargada de la supervision y que otorgara la
1" conformidad del servicio.

% ' V® B° Y SELLO FIRMA Y SELLO DEL JEFE DE
JEFE DEL AREA USUARIA OFICINA O DIRECCION
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