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CORREO WEB CONSUCODE

La direccién de este servicio es:

http://correoweb.consucode.gob.pe
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1.- Inicio de Sesidon
En esta pantalla se debera ingresar el nombre de usuario y su contrasefa
correspondiente. La primera vez que se acceda al correoweb la contrasefia

sera la misma que el nombre.

-N Conzucode - Ingreso - Microsoft Internet Explorer

#ichvo  Coicidn ver Foveritas | lerremientas &yuda

@F\lrés - &l \ﬂ \ELI _h /l__\ Blsquoda ‘-En‘\'[:-' Farvoribos E} g - .,__; 4 _l ﬁ

Jiraccidn |=E| hbeps: fpcorooweh. consacode . gab poyisieflaging phpzds_scoure_|bginescs w - Ir
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Consejo Supericr de Contrataciones y Adquisiciones del Estada
Coweowel verdon 1.4 3a-0e 1
Zerencia de Slotemas

Ingrazn a Consucode

Hembre: || |

Clave: | |

Ingrezo

Estiz asardo wn compatador pablics?

Ingresa tupassword con 2l Teclade Virnual

Si el campo de Usuario y/o Contrasefia fuera digitado incorrectamente, se
visualizar4d un mensaje similar al que se sefiala en la figura. Para lo cual se
debera ingresar nuevamente los datos.

3 Usuariv o conlraseiia incorreclo, - Microsofl [nlernel Explorer

frchive bdodr ¥er -aworkos  Herramisrtes  Ayoda :,"
= ol n i1
O.ﬂ:rés " &l \ﬂ |EL| l..] i . Edsqueda ‘\_":(Fawritos @3 - '“l-__d o J 3
Dircodion |é_n| https;) fzarrecwvet, consucade.gob, pe/siefi edirsdt . abp - | r yinzdos
. 4% I E 1 B

A . Iy, =
EERE N UVUNOUVWVUWER

Consejo Superior de Conlratacicnes y Adquisicicnes del Estado
Comreomazeh werson 1.4 4a-11034.1

Ceoronci de Sistemaoz

ERROR

Usuario o contrasena incerrecto,

Ir a la pdgina de entrada

Por el contrario, teniendo en cuenta el ingreso de Usuario y Contrasefa
correctos y habiendo dado click en el botébn ENTRAR de la pantalla, podremos
visualizar la Bandeja de Entrada (INBOX) del correo web.
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OBSERVACIONES
La pantalla de Inicio de Sesidon muestra debajo de los cuadros de texto,
Teclado Virtual, que cumple las mismas funciones de un teclado normal.

-N Conzucode - Ingreso - Microsoft Internet Explorer

#ichvo  Coicidn ver Foveritas | lerremientas &yuda

@Atrés - s \ﬂ @ _:j .f-\l Blsgquoda kEfn‘\'[:-'F.:n\r'orib\:vs EE - .:; 4 _J 3

Tirzccidn |:E| hitpsi ficorooweb. consacode.gab pefsicflagingphp?da_scoure_lbgin=ycs = - Ir

HEN
- 4. B l & 1 H . 5 sy ==
HEE W UNOUWUL UL

Consejo Superior de Contrataciones y Adquisiciones del Estacdo
Comreowebl verdon 1,4.3a-Celdl 1

Gerencia de Sisramas

Ingraso a Consucode

Heombre: || |
Clave: | |
[gess]
Eerde asorde wn compaty m .
Ingresa tu oassword o s

‘2 Teclado Virtual - Microsoft Internet Explorer |Z||§|[z|

Ingresa tu password:

CIORIESTLIMMXE ORI E)E) )
(=)0 (o0 JC )G IO () )Co ) () e (o)t L) o ) )
UM EE DI
LJ0RIE A EE)E)E ) EE e AIE )R]
EEEHUEEMME]

[ Ingreso ] [ Limpiar HCerrar]
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- Consucode - Microsoft Internet Explorer

archiva  Edicdn Wet  Fawortor  Heramenbz  Avods ﬂ
" Al A ] . ; By el D

@ Akrdm - \_J B @ \_l‘:l /\_’_h] Etizqueda “VG-’ Favorizos @ :-/_.-__); - hﬁ' o l_J .‘3

Ciracddn @ https [fcarrcovch corsucode, gab pesrofvcbmail. php V| Ir Yincdos

U529 08
cnrlpgl'ng Componer Direcciones Carpetas Opeiosres Buzear dvoda Caleadasio

. Cursugud
Utimae ctualica e Freceel  Motaz I
g, B:ZZam -

[octulizor isto do mrpetas)
|Ccu'nb|a “odos A | C

Esta carpeta esta vacia

I: ZONA DE STATUS
Muestra el estado en que se encuentran los elementos de la pantalla asi como
el vinculo a otros estados.

A La carpeta creada por defecto es INBOX (Bandeja de Entrada).
B: Nos indica el nUmero de mensajes nuevos y recientes.
C: Es el enlace que nos llevara a la pagina web del CONSUCODE.

11: MENU DE OPCIONES
D: Es el Menu de Opciones que presenta el CorreoWeb para toda carpeta

activa.

111: ZONA PRINCIPAL
Es la zona que muestra la bandeja de mensajes de la carpeta activa.
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OBSERVACIONES

Si se deja de utilizar el correoweb por mas tiempo del determinado, se
desconecta automaticamente y aparece un mensaje como en la figura:

< Consucode - Siznout - Microsaft Internet Explorer

Archivo  Edicion ¥er  Favoritos  Herramientas  awuds -.f,'
. —~ n ~ )
LTS 1 ’ ) B S =gyl o — J K
Dus - © B B O] Prowme Fromnr @3- 25 ) B
Tir=crian éjht:p!,II,II:JFFEDNE:.CDFEUCOCG.gOJ.p?,lSFC,IIQ-g'!O_t.Jhp?ﬁmeoLt - Tr Virrns

10 minuzos @n actividad, Logout autermatizo,

Se ka desconecade carrecamente.

uiga agaipara volver a mgrasar

Para cambiar dicha configuraciéon se debe entrar al Menu de Opciones, una
vez dentro elegir Preferencias de pantalla\ Confirmacion de Mail
Enviado. Se debe buscar la opcion Contador de Tiempo Automatico, donde
se debera indicar los minutos de espera para que se deshabilite el correoweb.

<A Consucode - Micraseft [nternet [xplorer

Sechivg Edddn %wer Tavorbos  Herramicnbas  Spuda .'f

" i " =, ¥ - = p
a Abrds = | ] li] @ ‘o P | Br'sgueds ".PJE" Favcrkoz {5‘: [ ".:v Ee = I ﬁ
Cireccian Ei:lH:t|::,',l':orrcowcl:.corsm:ocb.gcb.pc,l'srcl'wcbmail.pl'p L | Ir Wreuls

L3
T rreara Adel reln | Mis=hl=r vl |
Posizion: | Abow= tolder ist »
Faormato Horar | 24 hoas |»
Mostrar sequndas: |Enub ed ‘f‘l
Tama11a Border: m
Aco chodor [ Ciwone) v
Lol backgrourd: I:I
Aurazampleto: | I'theata de drerminns s - Aprens ¥ i5oc
ZEi
(100 iz las busquedas caso-inszaz bles
Le acunlizacion dz la listc e “olceres
Moereo lo we valizocion Jz o listc Je 7]
LEIERIELH
La aetual zecizy de lo lisha de mensajes
fuerza la ac-aulizacion dz la listc de [
frldrres:
Zontador de Tiewpe Autamatico [T i D
< F 'n|n|| ne Jearn nar reckehilita 3
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2.- Bandeja de Entrada

La Bandeja de Entrada, sera la primera pantalla a visualizar cada vez que
ingresemos al CorreoWeb. En ella estan almacenados todos los mensajes
nuevos que recibamos.

A Consucorde - Wicrosoll Inler el Fplones

Archiko  Sdildn wer  Favortos  Hecramenca Avuda

3.\'—\&&5 = \___j B @ f:j ":\] BUsquoca ‘Ei:—'ch'itos {{! f-— .f_j; E |_J .‘f;i

Zlracdiér ahttps Jicarncovch, corseooce, ok, pe)fsrcfweomal php v| I st
09 : -I 7 A 2 Conporer Direcc ones Corpetas Opoiotes Buzcor  ayuda Colendasio =
A ELL FE pc = ¥ . Cursucude

CHWETEE Frocoell notaz
11t Ahe

I Eazrmeriidos al rineme raers |

oeletclohg Kandjo

EMTHRADA (d) |Cu11tia'cdos Mienoo mensojes ce Lol 300 UJ|

Lraf-s
FNTRATIE v Uy H i

0:0% A -] Fwd: fataz dal salegin

L Iris Perez 2:59 aw Wd Fwd: F#W: Entrs ln Esperanza v ka Cesssperacion
||'_'a'nt|a'cdoc “Mignco menzajes ce 1 al B (tota 5:||
Archivar
] CORRED WITCCNTHICONT - Micenerbt Weed | 121 %4 Intranst loca
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3.- Leer Mensajes Nuevos

Los mensajes nuevos se muestran en la carpeta ENTRADA. Estos tienen como
simbolo de referencia un sobre: -1 , ademas de mostrarse en fondo oscuro.

El contenido del mensaje se mostrara haciendo click sobre la descripciéon del
campo De 6 Asunto.

AW Consucole - Wicoosoll nler el Fploners

ArChko Zdklan wer Fawortogs Hz-ramen: s Avuds a

Qe - ©  [# [B €| Lovaeca Frrownns @) - B = [ 3
E hrps ffcormcowch, iorsLooce, gob, peSfsec e ormal php V| Ir Vinodcs
Uq'-l?' 2 Conporer 2irecc ones Corpetas Opeiotes Buscor syudo Colendasio

ﬂﬂr‘pel‘ns Fracooll |~otas

Zlrecddr

Cursucude

I Kooy al ©ooere raers |

oeleccione Hango
ERITRADA (d) |C|:L11I:i|1-cdos
Lraf—s

Mienouo mensojes ce Lol F 0l UJ|

FrTRANE v | rover | Fesmicr |

TN & N
PopLp

Prhco manzajes ca 1 ol S (tota 5)|

Archivar

&£ [FORRM W M CCRTNICONT - Micrasrtt Wired ] 12| % Intranet loca

|L'a'nb|a-cdoc

El mensaje se visualizara de la siguiente manera:

=} Consncnde - Microsoft Internet Fxplarer,

frchive bdoidn wer  Favoritos  Herramierkas  Gyuda
Lo . Y Y o e ,. 3 A
Qus - © (X @G Ossens Jorooios @ (3- %03 )38
Dieccion @http:,i,r::orre:weh.:onsucode.gob.pefsrc,ﬂ-\e:mall.php - | Ir Vit 1ulos

09:44:21

Cnrpequ Compongr Lirecciones Carpetas Opeioazs bLeear  avuda Calendario
Jtim Freecell MNulos

Corsucode

AEAT

Fubén Estewes Rodrigquez

IEH Global Services

IEM del Peru 5.4.C.

Q. Javier Prado F=-e 230 - La Molina, 2eri
Telefono: &Z5-6384

E moil: rcotewecoflita coi.con.pc
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En la cabecera sefialada se muestran las siguientes opciones:

&) Conenende - Wicrosoft Internet Fxplarar

frchiyc bedoon ver  Favontos  Herramierkas  Ayuda I ]

@.ﬂ.:rés r \._,’ @ @ \_;‘] 'j:] Biscueda ‘E:?Fam'itos @ &_3' __;; = |_.J 'ﬁ

DireLidn @http:,flfu:-:rre:-web.:nnsuu:-:u:le.-;c-b.;efsrclme:mall.php A | Ir Wit 1_uhu

09:44:21

C.rlpgfng Campaner Dirreccines Carpetas Cpcigtgs blscar  avuda Calendaria
| Freecell MNulos

Corsucode

Rubén Ezteves Fodriques
IEH Global Services
IEN del Peru 5.8.C.

Awr. TJavier Prado Esze 6230 - La Moliaa, Zern
Teléfona: E25-6554

E nail: rcotcwealdita coi.con.pe

Borrar: Esta opcion tacha el mensaje en la Bandeja de Entrada como una
muestra de eliminacion.

Responder: Esta opciébn muestra la direccion del remitente junto con la
redacciéon del mensaje que se nos envié, permitiéndose la total modificacion de
los datos.

Responder a todos: Esta opcion muestra la ventana de redaccion del
mensaje incluyendo la direccion del remitente y las direcciones de todos
aquellos a los que el remitente envié las copias. Esta opcibn no permite
modificar el mensaje que se nos envio.

Reenviar: Esta opcién muestra el campo Asunto como Reenviar a la vez que
la redaccion del mensaje enviado, permitiéndose la total modificacion de los

datos.
Reenviar como Adjunto: Esta opcidbn muestra una ventana en la que se

deberd digitar la/s direccién/es a las que deseemos enviar el mensaje. Esta
opcién no permite modificar ningdn dato del mensaje.
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OBSERVACIONES
Se podra obtener la descripcion de los simbolos (ubicados junto a cada
mensaje), siempre que situemos el cursor sobre ella.

2§ Consucede - Micrasoft Internet Explorer,

Archwe  Cdicién Yer  Caworitos  |lerranisntas Avuds
a a e ! ek
eﬁtras il > | @ @ ::j pEusq_lcd: "-g,_\(-‘ Fowarkos @ B-— ";ﬁ‘f s i .‘3
Dreccicn @] http:f correoch corsucoce.gok potsrewcbmal php i Ir Wiouloe ¥

10:20:23
Carpetos

IRELE (UB

w Mulil o

Bopiin

Cumpurier Divece unes Corpelus Opoivnes Buscar  Asudo Zaledeoriu
Freszel  Motas

Coqsucode

|Camt-ia todos Viendo mensajer 1 (tomal ]

CHTRADA

1h5 MRSSACE 15 M3

Cambiu [Lidus Viendn mensaje: 1 rmal 1]

(=R TICT

Presionando el botdn ubicado junto a los campos de la cabecera se obtendra
el ordenamiento de los mensajes ascendente o descendentemente.

En caso se presione el nombre subrayado de la cabecera, el ordenamiento
sera descendente.

=} Consucode - Microsoft Internet Explorer,

Archvo  Cdicicn Mer  Cavoiitos  lerraniertas Avuds
. . L .
@ﬁtms -l @ @ ::j /'-_,—\-' Edsquoda 7 Foverkos @ E::Zv ‘*fl_‘- = ] .‘3
Dreceicn ] http: 'corrcaweh corsucoce ok pefsrciscbmal php - Ir Wiheulkae ¥

10:20:23
_ Carpetos

w Mulil o

Bopiin

Cunipunier Ditecc unes Corpely:s Qpoiones Boscar Avodo Zaleiderio
Freezel [otas

Coasucods

Wigndo mensaje: 1 (fomal 1j|

|Carn|:-iu todos

CITRADA

1Fhis MASSACE 15 M=)

Conbeiu ILclus Viendn mensa|e: 1 Cmmal ;)

AT AL

Gerencia de Sistemas



http://correoweb.consucode.gob.pe

Para aquellas ventanas que no se encuentren en la principal, existe la opcién
Lista de Mensajes, la que nos permitira retornar a la zona principal de la
carpeta activa.

2 Consncnde - Microsoft Internet Fxplorer

archivc Edoion  wer  Favertos  Herramiertas  Ayuda 1

o.ﬂ\:rés v -\_) @ @ \{:] j':j Blscueda "BJ}S"Fa\'D‘itDS @ E—J' ?i‘? E \_‘J .‘5

DireLitn @hl:t|:-:I,f-:orre:weh.:onsucode.gob.;efsrclfm:-mall.php = | Ir Wil

09:44:21

Cuppgfﬂs Componer LDirrecciones Carpetas Cipciones burzcear  ayvuda Calendario
tin iz : Fregeell MNulus

Corsucode

Fubén Ezteves Rodrigquez
IEM Global Services
IEHM del Peru 3.4.C.

v, Javier Prado F=ze 230 - La Molina, Zerid
Teléfono: E25-£224

E wmail: pecotcwveollito coi.com.pe

AW Consucole - Wicoosoll nler el Fploners

ArChko Zdklan wer Fawortogs Hz-ramen: s Avuds 4

]
aﬁtréﬁ = .\__‘:I @ @ f:j ":\-' 3dsqueca "EEEJ Faveitos {f! :'_::2* ..3_;! = |_J .ﬁ
Sirecddr 4] https ffcanooweh . consLeocc. gok.pefsrcfscamal pho \'| Ir vinoudes

Uq'-l?' 2 Conporer 2irecc ones Corpetas Opeiotes Buscor syudo Colendasio o
Cﬂr'pel'ns Fracooll |~otas Cunsucude

it

I Kooy al ©ooere raers |

oeleccione Hango
ERITRADA (d) |C|:L11I:i|1-cdos
Lore

Mienouo mensojes ce Lol F 0l UJ|

FrTrane Y river | o iy

2:0% am U] Fwd: fatnz eal snlegin

2:59 am Wid Fwd: F#: Entrs la Espsranza v ko Cesssperacion

|L'a'nb|a-cdoc Migheco menzajes ce 1 el B (tota 5)|

Archivar

&£ ORI W C GO0 - Miernerrt Weed | 12| % Intranet loca
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OBSERVACION

Si la pantalla del correoweb permanece abierta o minimizada en la barra de
tareas, se pueden visualizar cuadros de dialogo como el siguiente, los que
permitiran informarnos de la llegada de nuevos mensajes. Presionando el
mensaje Mostrar Notifica Popup.

Este cuadro nos muestra la expresion “1 Nuevo Mensaje”.

Se puede proceder a leer el mensaje en la Bandeja de Entrada, una vez que
hayamos dado click en Ir a SquirrelMail Inbox

2 Consucode - Microsoft Internet Explorer

archreo BCigds Wer Favcritcs Hecramiertas  Avoda 4!,"
. . = o - o i k

Q= - D B @ {:3 ) wusqueds e -wene 8 (- iz 5 ) S

Circocian @H:I:p Ticor -eowek, cosuzods . gok, pefare fuebrnai . php Vl Ir Virculas **

Carpetas Componer Dirgeciones Carpetds Cps onzd Busedr Aywdda Calendario
P Ldrpemas Lps ones drJdd Cohsueode

Lt ali h Freviell Ml

|Curr|biu Lodus Wierco mensajes del 1 al2 taral 2]

ENTRABA (1)
Lrrafrs

[ SundroGuer-ero 10 25w = pruzba

Jarex

|C0mbid -cdos Wiwrrn rens 1jas: del 1 112 (tntal 2

Archiver

Este cuadro nos muestra la expresiéon “1 Nuevo Mensaje”.
Se puede proceder a leer el mensaje en la Bandeja de Entrada, una vez que
hayamos dado click en Ir a SquirrelMail Inbox

2 email - Microsoft Intern... |:|,: :

S{uerrero
10300357

1 nuevo mensaje

Ira Souirreldail Inhox
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4 .- Leer mensajes con Documentos Adjuntos

En la parte inferior del correo estd la seccidén Ficheros adjuntos, que muestra
la descripcién del documento atachado, la que contiene el Nombre del archivo
que se adjunta, su extension (tipo de archivo), su tamafo y por ultimo la
opcion correspondiente a la descarga del documento.

10:56:35
Carpetas
ali 1B The following section of this message contains a file attachment
prepared for transmission using the Internet MIME message format.
If wou are using Pegasus Mail, or any other MIME-compliant system,
you should be able to sawe it or view it from within your mailer.
If you cannot, please ask your system administrator for assistance.

---- File information -----------
File: Movimientos.xls
Date: 5 Apr Z0OOS, 9:07
Size: 29696 bytes.
Type: Excel-sheet

Bajar este mensaje cotno un archivo

ENTRADA v

Al haber dado click en Descargar se podra elegir entre Abrir el archivo desde
su ubicacion 6 Guardar este archivo a Disco, para lo cual en este ultimo
caso se debera dar la correspondiente ubicaciobn como lo muestran las
imagenes siguientes:

3 oy | T ——————C

Que- O W AG Puma froome @ 8- 5503 Qu O ARG Pone s @ - BFLI S

o] v rwrereen e e guk pstor el 7 "'ﬂl

11:03:2 1]

Corpetes

o T B "'ﬂ*
e S e f ke

T‘J D i 6 gl sl stk L

L
Y Mot Motk :ﬂ
= Tox Mok Mo Exd ey

[ comsomeh. o code ok e

F-.'_:’j ii?.:

[t || G || Couss |

a2 A DA O FUER e 0 . i
e ey e il ol 1 e S
et e, v sk £ il
By

OBSERVACIONES

Cualquier documento que por su tipo de extension no pueda abrirse desde su
ubicacion, deber& descargarse a una carpeta existente en el disco duro.
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5.- Redactar Mensaje — Adjuntar Archivos

Para redactar un mensaje se debe elegir del Menu alternativa Componer
(senalado en la figura).

2} Consucade - Micrpsoft Internet Explorer

Archiva  Ediddn Meor  Favoribos  Herramicrkcs  Ayada ﬂ-
- N =, . _ll!_ . v ) “L
[ ! ¥ . - - 3 ;
@ fkras - \__) m @ ::‘] e Edsqasda \Zn.h) Favoritos @ 8 "iﬁ'“' a 3
1 FFCRIRn @ btk feorrenimzt  consaoode. gob . peds-ciwebmal. pha vl 1 whring

11:09:29
Carpefna DI"@CC oqes Carpetes Cpsionegs Buzear Avuda Calshcarmo

Jbtim. Mnts

ConsLcode

Camb o tocos Yignda mensa ezt del 1 al 2 (to-ol 2:||

ENTRADA » | Vover Fioc o lic

EMTRADA i1)
Firafts

ol e Mulilize

Propip

] Iris Pérez L BT arr Wi Ret thum il

Cambia tocos Wienda mensa es: del 1 al 2 (ol Ejl
Archiva J

Luego, se mostrara en otra ventana pantalla donde se llenaran los respectivos
campos de direcciones y mensaje.

‘A Consucade - Micrasoft Internet Fxplarar

Archive  Edicar  Wer  Savoribce  Herramienbas  Avuda -#

&

| ) BiuusLa " Favur Lus

Jiireccicy

11:13:55

Cnr'pe'r as Para:
i )

Asurta

Mormal = "] "]

Firma Clirecciones Guzarder borrador
<DonatSaver »

Enviar

Caracicros Espociales

Newr mail
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Adjuntar Archivos

Se debera hacer click en el boton Examinar. Aparecera la ventana Elegir
archivo en la cual se debera seleccionar el documento a atachar. Luego,
daremos click en el boton Abrir de dicha ventana.

3 cansuco Elegir, archivo
Archive  Edi

Euzcar en: I [ Consucode

CaPT
CC'RR:O WD COMIUCODE
Documentos R DIsCos MAGMETICHS
e Medelo selida de Cquipas
@ Mevirmientos
g]Rdacion de IF

N
| N3
Tipm ITodo-r lae archivag ") Carnzeh |

 (Femnacy Jl Aveua

Habiéndose descrito en el campo ‘Adjuntar archivo’ la ruta del documento
atachado, se procedera a dar click al boton Adjuntar.
Si no se realiza este procedimiento, el documento no se adjuntara al mensaje.

W Cansucnde - Microsadt Internet Fxplarer = [
Edcan Ver = i “}'F

Archieo

o) aas = [

ﬁ MocLmoents =re Setiny 3\ ococ et Faeritorin Fwarniaar | Snrengnt |

%
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El boton Agregar permite visualizar el campo Archivos Adjuntos. Esta
contiene los nombres y tamafio de cada archivo que hayamos adjuntado.

c 'unsur:u de - Microsull Internel Exploren

archlvo  EdilSn

11:48:3
Carpetas

I e T

Bora adjunics sel=zcionadas
-~ - __M|

Una vez adjunto el documento se procedera a hacer click en el botén Enviar.

A Consucode - Microsoll Internel Exphorer
Archiwo EdilSn W ceoHbo Sorzunisn Qi
5 Camponer - Microsaft Internet Explorer
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Otras opciones caracteristicas de la ventana de Nuevo Mensaje son las
siguientes:

M Consucode - Microsefi Internet INeplorer

Acchiva  Edicidn Mer

11:53:31
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Cancelar: Cierra la ventana de Nuevo Mensaje eliminando todo lo que
hayamos digitado.

Una vez cerrada la ventana, si se desea componer otro correo, aparecera una
ventana donde se preguntara si se desea restaurar el mensaje cancelado
anteriormente.

Microsoft Internet Explorer, i

g, WARNING: The Following email was inkerrupted and was never sent!
i R )

Para: sguerrero
Asunto: ghgh

Do wou wish ko restore it? (Press cancel to discard message)

[ Aceptar ][ Cancelar

Drafts: Guarda el mensaje creado temporalmente hasta el momento en que

decidamos enviarlo.
Se mostrara la siguiente pantalla al hacer click en este boton.

i Consucoda - Micragofi Intarnet Explorar

&chiva  Edclon “er  Favorltos  Herramlenbas  Gyuca 'E-
= [ ™) m N V. P 1

Qu- O [&E Q@ Fuars e @ 2 2FH L B

I rEreinm @ht:p:Il'll'-:orre:hweb.c:\rsu:c\:le.gob pefarcmebmal. php V| Ir whnins

ISR 3 compencr  Microsefi Internet Explorer |:||E||E|
Corpetas ~

Ccrrar

Fara: |9guener0
[yl |
el

AzLno |prucbal£

Harmal = | ]
Grerdorborredor—)
: es
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En la parte superior de la ventana aparecera un mensaje de confirmacion.

3 Consucode Microsott Internel bxplorer

Archiva Cdicdn Mer  Favodtos  eramicnzes  #sode #
— . " —n 2, i . o - P T
a Alras - \_) i @ \,_.) ",..j Bizcuada ‘-‘-,_g Favorkcs @ Ej = .:{_;.. E ‘3

CirecZlor @ brtz i foorraoveb, consacads, gob, pesroiessmal prp i I vinculos

12:09:22

_ Carpetas

I .

2 Lomponcr  Microsoft Intcrnet Explorer Z| |§ |.>?

| »

Pares

s

R

AT

Guardar bor-accr Enw ar Carca
<Ml Seenr v Cormoeres Especiol=s
L |

Marral

3

La carpeta en la cual se guardaran los mensajes pospuestos se llama DRAFTS.
Para poder accesar a ella desde el cuadro desplegable, se hace click en la
opcidén, y se muestran todos los mensajes que se hayan guardado como
borrador.

A Consucnde - Microsoft Internet Fxplarer

Archisvo Edcidn Wer Foworbtos  Heorramiznkas  Asuda ﬁf
. — I .

a Abds T k_,:J m @ ._f:: )_} Disqueds ‘I?,“_E' F=vorkes @ [é-g - L:E“? ..'q .‘ﬂ

Cirecziin [ ] hitp: ! frorraowen.consLcoce gab,pefercfwabmal php Vl I* vincdles

12:14: 568 capsaconchbeatrs  pasconsctarse

Componer Direcclores Carpefas Cpeores Puscar Awada Calenderic
Fregsell Matas

Corsacoce

|Can1t-ia todos Yiendo renzajes cel bal & fhctal L‘Jl

ETRAA

Liralls

(| CLET am D fsin osunlul
||"f|1|1||'\ir| trdns Wiendu mensajes: cel Lol 2 (loial 2)|

Archivar
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Una vez que se ha accedido a Drafts se debe abrir el mensaje guardado para
poder ser recuperado.

A Comeucole - Microsofl Internel Explorer

Al i Stiomn e Fasrilis Herraen s .ﬁ.};||||— ?
= . 5 G . - . : - =
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—— 4 N

|Carn:- atcdas Wiendn mensaj s 1 ital :||

Mrchivar
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Luego aparecera la siguiente pantalla en la que se debe hacer click en el boton
Recuperar para continuar con la redaccién del mensaje pospuesto.

M Cansuende - Microanfl Inlernet Feplorer

&-chive Cdcidr Ve avoiitss lleiramencas Gwods ?

@Mrés r ___:,l B E :’;‘] }_:' Siscueda “-E'eramrlm; @ L—%- ,:’_;',iﬂ E - ﬁ

Fiterrian |8 hip:foorreumel . _unsuaude gol . pzse e omsi . olip v| r Wrenlias *

12:26:38

Cﬂl‘PEi‘ﬂE Conpuner Zirecciures Corpe o Dpcivres Basvwr  svude Cuerdaria CAne enre
| "eece | Motas —

It

s e Bl Tive

BPupup

EM | sa v | Mrer |

Luego de haber finalizado la redaccion del mensaje se debe proceder a hacer
click en el boton Enviar.

1 Conzucode - Microsoft Internat Explorsr

Gl ive  Edicion YWer  Fowiriles  Herrzmienlae  Sacoda '”
e o ~ o & e . .
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Diireeiln E] http/ oo reowan consucods cob,pefsroiwabnall php L | Ir viulus

'I 2 .42 : U 'I 5 Componer - Microsall Inlannel Exploran |Z||§|i
Carpetas = &
¥ B IRt
Parc || sgucroroficonsucodc.gok.pa
s ’—| =
300 |
Asnntri||pruenr s
3
| Mire==nnes | | Fredmt | Cinrrel |
Uerademes ospassles
o

Gerencia de Sistemas



http://correoweb.consucode.gob.pe

Enviar: Envia el mensaje y en la parte superior de la ventana se genera un
mensaje de enviado.

i Consucode  Microesolt Internet Lxplarer

Archiva  Edizion  Yer Favaritos  Howrcmicabas Awcda ff

@.ﬂtré; - \__:l B @ {;j J:j Blzqueda ‘ITS‘ FavarEcs @ E}:—?:v .?; E _J .:ﬂ
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Zh Componer - Microsoft Infernet [xplorer
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6.- Creacion Direcciones

En el Menu de Opciones, se debera elegir la opciéon Direcciones (sefialado en
la figura).

2 Consucode  MicrosoH Internet Explorcr

fechive  Edicon Mer  Favoeitos Het-amientaz  Ayada I.'
e - W I . S M e

@ Bk ds s E @ \;:] )" Duisqueds i.g Maverios @ rz_:\, = E .ﬁ

Dilrercin @H:tp:,lll'c:hrrec-u\eb.oorsl.cc-de.gob.pe,lsr\cll'mebnal.php L T winrilrs

12:456:58
Cﬂ‘Pc‘I‘I: Compondg arpetac Cpeiones
Ullirn il Freecell

Bugscar Ayuca Zalendario

s e

Eambia tados Yiende rensojes: del 1 ¢l 2 rtotal E)|

EMTRADA (1)
Lirafrs

[J sguerrera@consucode.gobpe  12:04 am (50 priebel

Lambla tados Yiendc mensajes: del 1 ¢l 2 (total E)|

Archivar

Se mostrara la siguiente pantalla en la que se debera ingresar la informacién
solicitada, luego se procedera a hacer click en el botén ARadir direccion.

A Consocode - Microsndt Internet Fxplorer

Archive  Cdiciédn Yer  Favortos | erementas Avaca a"
- Y P | D ks 4 =, = a8

Qre » @ 2 [ G v Yoromo @ (3- % 5 [ B

Direa vt Elh:tp:,l,fmtreoweb conzucode, gob . pe fercfinsbnal. php W | Ir winhe,

12:48: 5808 [ mescenectarse)

Cnl'pefns Lorrponer rzecichz: Carpetas Opziones Puscar Awvuda Calendaric Consucode
‘ jeniny Frezcell Motaz S e

Wi
Altodie Jiveceion

ENTRADA i1 ~ Agregaro Libreta personal de direccionss
Lo M= Apodn Dede ser (Flco

Direce G171 dz corren ¢lactrdqico: |

Nurnbr's:|

|
|
Apellidns: | |
|

_rtarmazign adizianal |

[ aracrdivaccian |
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Para ingresar una direccibn a un nuevo mensaje, se hace click en el botén
Direcciones

A Consucada - Microsaft Internet Fxplorer

Archive  Edicidn Yeor  Favorkos  Forramicokas  Awuda
e Arrie - \__.;] m @ \/h JTI Blizqueda "z'i_ Faworibas @ i;}; = {é m _J 3
=Tl [ E berpe ffenreenweh. rona mde . ook pefare webimAl. phn
-| 2 : 54. 25 2} Componer, - Microsoft Internet Explorer, |_ ||I:I'>t |
Carpetas —

It

- | ig Yinzuls

ENTRADA (1)
[Dra~t:

Iormal "] F]

Fitna @ Direrrinnas ) Cuarda hnrarine Frwiar
<Donot 3ever Caracteres Espociales
)

Se despliega una nueva ventana, en ella se escoge las direcciones a enviar en
los distintos campos, es decir si es Para, Cc 6 Bcc, y luego se hace click en el
botén Usar direcciones. Si no se encuentra la direccién se pueden utilizar las
opciones de Buscar o de Listar Todos

2k Consucode  Microsoft Internce Explarcr [= [=[=]
[

Arcive Edisicnr Wen Faworilor  Herianiebax Sopeads
i in o= 9 ] E] / i A 0 a =
a AErZs 1_.) » =1 \-’_}] JI"' Sisqacda . Pavorkas @ ELL‘-‘ L{% E .ﬂ

E hizp: ! foorrcomzh.consacods coo polarcfwchral cha

w [r vincuas 7

Clkscclén
-~

] 2 : 5? : UU &l Componer - Microsofl Inlernel Explorer |'__||E||.)_{|
Carpetas —

Buzcar por | | Buccer [ Listacdas |

EMTRADA (2
Drefts

[#] Pera 71 Ce 1 Bee Ruben Esleves craedrerr ele@holinail cor

l =ar dilecsiuney ]

Flambezs]
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Insertar en Para: Coloca la direccidon seleccionada en el campo de Para
(destinatario) de la ventana de Nuevo Mensaje.

Insertar en Cc: Coloca la direccion seleccionada en el campo de Cc (copia)
de la ventana de Nuevo Mensaje.

Insertar en Bcc: Coloca la direccién seleccionada en el campo de Bcc (copia
privada) de la ventana de Nuevo Mensaje.

7 .- Borrar Mensajes

Para eliminar mensajes se debera seleccionar el mensaje activando la casilla

correspondiente, luego dar click en la opcién de Borrar, tal como se muestra
en la imagen siguiente:

I Consucode - Microsoft Internet Txplorer

Frchva EBdicidn War Facoritos Hareamentas Asuda z.

e.ﬂtr&\s = -\_:J |;1 |a \f;j l',_) Blsquzda ‘;:‘\T:‘Fav:rtos {3 D__:— :_'_!; E | J .‘3

DLy E hrmefi-reranaehornmenrnde gnn pe S see fwehimall.phn vl I Vi *

curpetns Curnpur e Zppecicnes Coraelus Opciones Buscor swodoe Colendorio fanst made
“ inr. Erzecell o—as (IR
Coml: atados Wierr e nenso e 1Ol | l:l

[Fimg [ty ] b e | hostoi ] Sarer )

Camb» atados Wiendn nanan e 1 Cntel 1:|

archwar

Quedando la bandeja de entrada vacia, segun sea el caso.

'; Concurode - Microsaft Inlernet Explorer

Aatchwn Frican oer Favarlbns  Herremilenbas Ay ";.'

@Atré; - I\J |;T |E.‘| /h /'f_j Blsqueds ‘}_:_{J Fawaritos -E;? [:_:-\:- ,[_; E| J ﬂ

Sirzccidn | 48] hipy frorrecwel, zonsucede gob. pofseefwebmal php b Ir Yincubs *

16:37:47

; ; - Eo— - ;
_ ﬂnppgfng Cawponer  Direcciones Cerpetas Dpeiore: Busear Ayude Caleadario P
Climo ol ) Foeoeel  Motes

|L':erb|a todos |

Esta corpeta esta vocia
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8.- Creacion, Renombre y Eliminacion de Carpetas

En el Menu de Opciones se debera elegir la opcidén Carpetas.

2 Lonsucode - Microsoit Internet bxplorer

Archive  Edicién  Ver  Fawcritos  derramientz Aypeuda a.
P %

cﬁtrds S Q o _iq |a _-';: pBl.’l:q.lc:la ‘E:‘:'ﬁ Fawatitos {3 E’Eq .‘f__\; A:l | J .‘3

L recoicn @||I.L|.|:,l’,l'l.l.lr|:uw:Ll.LU|bJLULu.gJL.|_I:,l’>|L,l’w:IJ|||:1iI.|.l||.l b ll' Winculos

i rer Dieeceinres® e oee s peritres Roser Avoek e arin

Freaczll Mot

fnneicnde

|Cambi.1 todos

Ecta carpeta esta vacia

Para crear una carpeta se debera escribir el nombre deseado en la seccidon
Carpeta y luego hacer click en la opciéon Crear, tal como se muestra a
continuacion:

Asimismo se puede permitir que la carpeta a crear tenga carpetas
subordinadas, habilitando el campo correspondiente.
La carpeta se agregara en el siguiente cuadro.

A Cunsucode - sl Internel Exploner |._||E||

Srchivo Ediciin Wer Favarius  Herrdnienles  Svoda t"
. - = e i - =

@ Abrds L => ) x @ \/_h -~ Blsqueda . Favorlos @ Bv (=" E .‘ﬁ
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”
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lepgfug romponer  [rrectiares Carpetas Cpeinnes Bosear Ayrda Caleadatin
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ENTRADA (1)
Bpafts

Caraeta Muewe

Mnztear Modifica

Popup
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La carpeta se agregara en el cuadro.

Consucode  Microsoft Internet Explorer

Sl Evitin Wer Favwoilee Heeraoie Las ol '#
. v Ay [ . T

@ L] L= | x @ e Bdsqueca Ty kaverko: @ E_._,* 5 = .ﬁ

Dibecclin aht:p:,l’,lc:nrr:owcb.c:msu::\dc.U:ub rofstzpecbenal php w r wnzulze

|[»

[Saloccions unaceraata] |

g © = | Bomor
[ Beleciicr e e caupelk= -

Carpota Mucwa

Esta carpeta se podra visualizar en el cuadro desplegable, debido a que se
ubica en dicha seccidon. Al ser seleccionada se mostrara su contenido.

- Microsoft Internet Explorer

Aarchiva  BEdizldn Wer  Fawoelos Hemramieatas Avida ”’
.Y A e S R
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Si la carpeta se ubica en la secciéon Darse de Baja, no se visualizara en el

cuadro desplegable.
Para traspasar las carpetas de una secciébn a otra, se debe seleccionar la

carpeta y hacer click en el botén Suscribirse.

code - Microsoll Internel Explure

ardeu BdUdg ver Pavarlls  Herrdnile gy Avudd '”

~
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Si lo que deseamos es renombrar una carpeta existente, nos ubicaremos en la
seccion Renombrar una Carpeta; seleccionando de la casilla desplegable la
indicada. Luego se dara un click en la opcién Renombrar Carpeta.

Y Cancucode -Microcoft Internet Explorer

Archvo BEdicion Vet Faviontos Hetramentas  Aavada
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Habiendo aceptado los cambios, la modificaciéon se mostrara en el cuadro.

raanft Internel Feplorer

STV BdoEn wct bPIvork: HOChenIs o Aeuda a‘
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Si lo que se desea es eliminar una carpeta existente, deberemos ubicarnos en
la seccién Borrar Carpeta, seleccionando de la casilla desplegable la indicada
y haciendo click en la opcién Borrar.

2l Cansucode - Microsofi Intennet [zplorer
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A continuacién aparecera una pantalla que nos pedira confirmar la eliminacion
de la carpeta, también lo hard con los mensajes existentes dentro de ella. Por
tal motivo, se recomienda, primero, mover o0 copiar los mensajes a otra
carpeta.

A continuaciéon deberemos hacer click en Si para proseguir 6 No para retirar la
orden.

A Comsucode - Microsatt Internet beplorer
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9.- Opciones

Si se deseara contar con una firma personal al final de cada mensaje que se
envie, tal como lo muestra la imagen, la opcidn a elegir sera Opciones.

‘2 Consucode - Microsoft Internet Explorer
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Una vez colocada la Firma, se determinan las Opciones de Firma, es decir, se
escoge Si 6 No, segun sea el caso. Luego se hace click sobre Enviar para
que se procedan con los cambios.
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Otra de las opciones que podemos encontrar es Preferencias de Pantalla.

‘dl Consucode - Microsoft Internat Explorer

aco Bdoidn Mo -avotkc: Homamontas o Aeusa ﬂ"
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e
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Compuner Do peccianes Corpelos Opoicnzs Buoscor saguso Colendor o

.
Zunsacudz
Frowcell ™o us

Las opciones que nos muestra son las siguientes :
» Opciones generales de visualizacidon, que nos permite determinar el
idioma, la configuracién inicial de la bandeja de entrada (colores), asi
como el tipo de letra en que se visualizaran los diferentes elementos.

» Opciones de visualizacion del buzén, permite modificar colores, la
fecha, vistas previas entre otros.

» Visualizacion y composicion de mensajes, nos permite determinar
las medidas de la pantalla, asi como mensajes de envio.

» Opciones Rango de Seleccion
» Confirmacion de Mail Enviado, se modifica para enviar copias,
confirmaciones, etc. También nos permite colocar un reloj en diferentes

modelos, de acuerdo a las caracteristicas que se escojan.

» Opciones Notifica Popup, es la ventana que aparecera cuando se
reciban correos nuevos.

» QuickSave Salvay Recupera Mensajes Automéaticamente
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En la Opcion Resaltado de Mensajes, nos permite configurar con diferentes
colores los mensajes de entrada.
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Haciendo click en Nuevo, se despliega una paleta de colores a poder elegir.
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Preferencias de Carpeta Estas opciones cambian la forma en la que se
muestran y manipulan las carpetas.

+dl Consucode - Microsoft Internat Explorer
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Estas son las opciones que se pueden ejecutar y que se muestran a mayor
detalle al ingresar a la opcion:

Opciones especiales de carpetas
Opciones de lista de carpetas

Opciones de seleccion de carpetas
Localizacion Inicial

YV VYV
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Asimismo encontramos otras Opciones como se indica en la figura.

soft Internct Explorer
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10.- Cambio de Password

Se deberd hacer click en la opcidén del Menu de Opciones, y luego Cambiar
Password, sefialado en la figura.
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Cansurade - Microsoft Internet Explorer
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Luego de llenar los datos correspondientes en forma correcta, se procedera a
hacer click en el boton Cambiar Password.
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En el caso que se ingrese la Contrasefia Antigua incorrectamente, se
visualiza la siguiente pantalla, entonces se debe proceder a reiniciar sesion y
realizar el proceso nuevamente.

2 Cansucoda - Microsofi Internat Explores
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En el caso que el ingreso erréneo corresponda al Reingreso de la Nueva
Contrasefa, entonces también se debe reiniciar sesion y realizar el proceso
nuevamente.
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IMPORTANTE

Es IMPRESCINDIBLE para cada cambio de contrasefia que efectuemos en el
CORREOWERB, realizar los cambios correspondientes en el PEGASUS MAIL.
1. Iniciar Sesion en PEGASUS MAIL.

2. En la Barra de Menu Tools, seleccionar Intemet Options.

3. En la ventana Internet Mail Options, seleccionar la pestafia Receiving
(POP3).

4. Borrar la informacion (visualizada en asteriscos) del campo de Password, e
ingresar la contrasefa modificada en el CORREOWEB.

Al no ejecutar los pasos mencionados, se producirdn mensajes de error en
nuestra Bandeja de Entrada del PEGASUS MAIL, cada vez que demos click en
POP3 para recibir nuevos mensajes.
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11 - Desconectarse

En el Menu de Opciones se debera hacer click en la opcién Desconectarse.

2 Consucods - Micrusoll Dler el Explorer
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Aparecera la siguiente pantalla en la que se debera iniciar nuevamente la
sesién, ingresando nombre de usuario y contrasefa en los campos respectivos.
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A Consucode - Ingraso - Microsotl Internet Explarer
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